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 Microsoft Word 2010 - Das Handbuch     

Insider-Wissen - praxisnah und kompetent   

von Klaus Fahnenstich und Rainer G.Haselier     

                       

Sie möchten die Leistungs-Fähigkeit von Word 2010 

nutzen? Die beiden ausgewiesenen Word-Experten Klaus 

Fahnenstich und Rainer G. Haselier zeigen in diesem 

Handbuch umfassend und leicht verständlich, wie Sie das 

Textverarbeitungs-Programm in der Praxis effizient 

einsetzen.  

 

Anhand der beiliegenden Beispiel-Dateien erlernen Sie 

Schritt für Schritt die wichtigsten Arbeits-Techniken. 

Hilfreiche Übersichten erleichtern den Überblick und die 

Profi-Tipps helfen dabei, im Arbeitsalltag richtig viel Zeit zu 

sparen. Das über 800-Seiten starke Handbuch lässt kein 

wichtiges Thema aus: Von den Neuerungen in der 

Benutzeroberfläche, über die klassischen Funktionen wie 

Illustrationen einfügen und bearbeiten, Serien-Briefe fertigen 

bis hin zu Makro-Programmierung und Microsoft Office Web Apps finden Sie hier nahezu alles 

für den cleveren Umgang mit einem der wichtigsten Microsoft Programme. Außerdem finden 

Sie alles, was Sie wissen wollen, schnell und gezielt über die vielfältigen Verzeichnisse und 

den Praxis-Index im Buch oder über die Such-Funktionalität im beiliegenden E-Book. 

Kompetentes Expertenwissen in seiner besten Form: Microsoft Word 2010 - Das Handbuch.   

  

Bestell- und weitere Informationen zum Inhalt sowie das Vorwort und die Inhaltsangabe als 
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